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ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiot:

Dostawa prasy dla Polskiej Organizacji Turystyczne;j.

Warszawa 14.12.2018 r.

ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, Polska

tel. +48 (22) 536 70 70, fax. +48 22 536 70 04, e-mail: pot@pot.gov.pl

Zagraniczne Osrodki Polskiej Organizacji Turystycznej:
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www.pieknywschod.pl; www.ppr.pot.gov.pl; www.zarabiajnaturystyce.pl; www.polskapodajdalej.pl
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna

- jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego i udzielajagca zamowienia:

1) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 - 613 Warszawa

2) Fax:+4822 536 70 04

3) Strona internetowa: www.pot.gov.pl

4) E-mail: pot@pot.gov.pl, zaneta.kot.pot.gov.pl

5) Kontakt z Zamawiajgcym: Piotr Cheda - tel. (22) 536 70 20

2. Przedmiot zamodowienia:

Polska Organizacja Turystyczna zaprasza do sktadania ofert w zapytaniu ofertowym
dotyczacym zamodwienia, ktérego przedmiotem jest dostawa prasy dla Polskiej
Organizacji Turystycznej na okres 2 lat od daty podpisania umowy.

Opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Kryteria udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktore:

Ztoza wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert. Oferta powinna zostac
ztozona na Formularzu ofertowym oraz Formularzu cenowym (wzor w Zataczniku nr 2).

4. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osoba upowazniona do kontaktowania sie z Wykonawcami w godzinach od 09.00 do
17.00 - Zaneta Kot, tel. 22/536 70 11, e-mail: zaneta.kot@pot.gov.pl

5. Termin wykonania
Od dnia 2 stycznia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku.
6. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1) Oferte nalezy przesyta¢ e-mailem na adres: zaneta.kot@pot.gov.pl lub dostarczy¢
na adres: Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa, ul. Chatubinskiego
8. W przypadku przesytania oferty e-mailem, nalezy przesta¢ skan podpisanych
dokumentow.

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 20.12.2018 roku o godz. 10:00.

3) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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7. Kryteria oceny ofert:
1) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o cene.

2) Cena podana w ofercie jest ceng za wykonanie catego zadania. Cena powinna
zawierac wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg realizacjg zamowienia.

3) Wykonawca poda cene ofertowg jako warto$¢ brutto oraz warto$¢ netto w PLN.

4) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zawiera¢ bedzie
najnizsza cene.

8. Informacje dodatkowe:
1) Do przedmiotowego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.1986 ze zm.);
2) Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym
czasie,
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
c. zmiany termindéw wyznaczonych w ogltoszeniu,
d. Zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym
etapie postepowania.
4) W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt. 3) Wykonawcom nie przystuguja Zadne roszczenia z tytutu
udziatu w postepowaniu.

Zalaczniki:
e Zalgcznik nr 1: Opis przedmiotu zamoéwienia

e Zalacznik nr 2: Formularz oferty wraz z Formularzem cenowym
e Zatgcznik nr 3: wzor Umowy



Zatacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na dostawe prasy do siedziby Polskiej Organizacji Turystycznej w latach 2019-

2020
Podziat prasy na departamenty:
L.p. Odbierajacy Tytuly
1. Prezes Wiadomosci Turystyczne
Dziennik Gazeta Prawna
Rzeczpospolita
Rynek turystyczny
2. DPTK i BRP Wiadomosci Turystyczne
Rynek turystyczny
BFE i BA Rzeczpospolita
4, ZamoOwienia Przetargi Publiczne
Publiczne Monitor Zamoéwien Publicznych
7. Kadry Dziennik Gazeta Prawna
8. DSM i DKI Wiadomosci Turystyczne
Marketing w praktyce
Rynek turystyczny

1. Prasa powinna by¢ dostarczana do Zamawiajacego na adres ul. Chatubinskiego 8, od
poniedziatku do piagtku do godz. 8:00 (pozostawienie prasy na recepcji gtownej
budynku).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany iloSci poszczegdélnego asortymentu

zmoOwienia lub korekty tytutéw czasopism w trakcie obowigzywania zaméwienia.



Zatacznik nr 2
Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres podmiotu sktadajgcego oferte:

Osoba wyznaczona do kontaktdw z ZamawiajaCym: ......coemeemeeseeensessssseesneees
Numer telefonu: (**) ..oveereeereeereeens Numer faksu: (**).ccnecneersmeesreennnne
L 14T 1 TP

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na dostawe prasy dla Polskiej Organizacji Turystycznej,
zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym oferujemy wykonanie przedmiotu
zamOwienia za cene ryczattowq:

CENA: ... rreer s v srr e e e Z1 DTULEO,
. SFOWIE e e e ztotych brutto.
CENA: ... v s s s e e e Z1 NNEEEO,

. STOWNIE e e e ztotych netto.

1. OSwiadczamy, ze =zapoznaliSmy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, uzyskalismy wszelkie
niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamdwienia, a takze



akceptujemy wzoér Umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamoéwienia podany przez
Zamawiajgcego.

2. W przypadku udzielenia nam zaméwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

(podpis uprawnionego

przedstawiciela Wykonawcy



FORMULARZ CENOWY

C
y lNos¢ wydan | 02 | Wartoéé
_ [los¢ _ brutto
Lp. Tytut Wydania eozemplarz w okresie a1 brutto
gzemplarzy zaméwienia (DxEXF)
egz.
A B C D E F G
1 Rzeczpospolita od pn. do pt. 2 504
2 Dziennik Gazeta Prawna od pn. do pt. 2 504
3 Wiadomosci Turystyczne dwutygodnik 3 48
4 Rynek Turystyczny miesiecznik 3 24
5 Monitor Zamoéwien - . 24
Publicznych miesiecznik 1
6 Przetargi Publiczne miesiecznik 1 24
7 Marketing w praktyce miesiecznik 1 24

RAZEM




Umowa nr ....c..ueues

zawarta w dniu ......ccceeveeiiniieieneen w Warszawie,
pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczng z siedzibg w (00-613) Warszawie przy ul
Chatubinskiego 8;

NIP 525-21-50-196

REGON 016213775

zwang dalej ,Zamawiajgcym” lub ,POT”,

reprezentowang przez:

Anne Zabtockg - Sztyber - p.o. Dyrektora Biura Administracyjnego

Haline Trojanowska - Gtéwnego Ksiegowego

a

z siedzibg W , ul.
........................... , wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy W . pod nr KRS:
NIP: o
REGON: ..o

zwanym dalej ,Wykonawcg”,

reprezentowang przez:



wybranym na podstawie zapytania ofertowego przeprowadzonego w trybie art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2018 r., poz.
1986, z pdzn. zm.).

§1

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest sukcesywna dostawa zaprenumerowanej
prasy dla Polskiej Organizacji Turystycznej.

2. Tytuly oraz ilosSci dostarczanej prasy okres$lone zostaty w Ofercie Wykonawcy,
stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmiany zaméwienia przez
caty okres obowigzywania niniejszej Umowy, poprzez odstapienie od zakupu
badZz dokupienie poszczegélnych tytutéw prasowych lub zmiany liczby
egzemplarzy czasopism wymienionych w zalgczniku nr 1 i 2 do Umowy, bez
koniecznos$ci zmiany Umowy. Zgloszona zmiana bedzie uwzgledniona przez
Wykonawce w dostawie nie pdzniej niz w ciggu 2 dni w przypadku dziennikéw
oraz w ciggu 7 dni w przypadku pozostatych tytutéw. Zmiany zaméwienia bedg
dokonywane przez Zamawiajgcego w formie pisemnej, faksem lub poprzez e-

mail.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:
a) dostarczania tytutow prasowych od poniedziatku do pigtku, do godz. 8:00,
do siedziby Zamawiajgcego pod adresem:

Polska Organizacja Turystyczna ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa
Prasa powinna by¢ pozostawiona na recepcji gtdwnej budynku.

b) dostarczania prasy w podziale na p,oszczeg6lne departamenty, zgodnie z
listg stanowiacg zatacznik nr 2 do niniejszej Umowy.
c) dostarczania prasy krajowej w dniu wydania, a prasy zagranicznej

z maksymalnie jednodniowym opo6Znieniem w stosunku do dnia wydania,



d) niezwltocznego powiadomienia Zamawiajacego o wszelkich zmianach
dotyczacych prenumerowanej prasy tj. zmianie tytutu, czestotliwosci
ukazywania sie lub wycofaniu tytutu z rynku,

e) dostarczania wytaczenie takich egzemplarzy prasy, do ktorych nie
dotaczono ptatnych dodatkéw typu Ksigzki, ptyt CD, DVD i innych, z
wyjatkiem dodatkow bezptatnych.

§3

. Umowa zostata zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 2 stycznia 2019 r.
do dnia 31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania kwoty, o ktoérej mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu.

. kaczna kwota wynagrodzenia, za caly okres obowigzywania Umowy, nie moze
przekroczy¢

......................................... zt brutto (stownie:
...................................................... brutto).

Obowigzek kontrolowania stanu realizacji kwoty okreslonej w ust. 2 lezy po
stronie Zamawiajgcego. Zamawiajacy bedzie comiesiecznie podliczat kwoty z
optaconych faktur
i kontrolowat, czy suma wydatkowana na optacenie faktur nie przekracza kwoty
przeznaczonej na realizacje zamdéwienia.

. W cene wskazang w ust. 2 wliczone sg wszystkie koszty Swiadczenia ustugi, w
tym koszty dostawy prasy oraz udzielony Zamawiajagcemu upust w wysokosci

.................. %, naliczany od kazdego zamdwienia.

§4

Strony ustalajg, Ze naleznosci z tytutu Umowy ptatne beda za miesieczne okresy
rozliczeniowe, z dotu, po wykonaniu zamdéwienia przez Wykonawce.

. Zaptata nastepowac bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze, w terminie 21 dni liczonych od dnia wystawienia faktury

VAT =z zastrzezeniem, ze prawidtlowo wystawiona faktura wptynie do



Zamawiajgcego w ciggu 7 dni od daty jej wystawienia. W przypadku gdy faktura
wptynie do Zamawiajacego po uptywie wyznaczonego terminu, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ przedtuzenia terminu ptatnosci o ilo$¢ dni op6znienia
w dostarczeniu faktury.

Wykonawca bedzie wystawiat co miesigc faktury dla POT z wyszczegdlnieniem
podziatu prenumeraty na poszczegélne departamenty POT, zgodnie z
zalacznikiem nr 2 do niniejszej Umowy.

Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie ponosi kosztéw, nieobjetych Umowa.

§5

Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne w przypadku
niedotrzymania ustalonych w Umowie terminéw dostawy prasy codziennej, w
wysokosci 50% wartosci brutto tej dostawy, za kazdy dzien roboczy opdZnienia.
W przypadku, gdy opdznienie w dostawie przekroczy 5 dni, Zamawiajacy nie
zaptaci za te dostawe (co nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania tej
dostawy) i moze naliczy¢ Wykonawcy, za kazdy kolejny dzien opdzZnienia, kare
umowng w wysokosci 50% wartoSci brutto danej dostawy.

W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokos$ci 10% wartoSci
zamoéwienia, okreslonej
w § 3 ust. 2 niniejszej Umowy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, Zamawiajacy
niezaleznie od kar umownych, moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach

og6lnych.

§6

1. Poza przypadkami okreSlonymi wprost w przepisach Kodeksu cywilnego,

a.

Zamawiajacemu przystugiwa¢ bedzie prawo odstgpienia od Umowy w
przypadku:

wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy



nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy;

b. gdy zostanie ogtoszona likwidacja lub upadtos¢ Wykonawcy;

c. gdy Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zamdéwienia z naruszeniem
postanowienn Umowy lub jej integralnych zatgcznikéw.

2. Oswiadczenie Zamawiajgcego w przedmiocie odstgpienia od niniejszej Umowy z
powyzszych przyczyn zostanie ztozone Wykonawcy na pi$mie. Zamawiajacy
moze skorzysta¢ z przystugujacego mu prawa odstgpienia w terminie 30 dni od
dnia powziecia przez Zamawiajacego wiadomosci, o zaistnieniu okolicznosci

uprawniajgcej go do odstgpienia od Umowy.

3. Zamawiajacy moze takze wypowiedzie¢ umowe, jezeli Wykonawca w sposéb
niewtasciwy lub nienalezyty wykonuje Umowe, po uprzednim wezwaniu
Wykonawcy do wilasciwego wykonywania Umowy. Wypowiedzenie zostanie
ztoZone przez Zamawiajacy na piSmie,
z zachowaniem 14-dniowego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec

miesigca kalendarzowego.

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy na skutek niewtasciwego lub
nienalezytego jej wykonania przez Wykonawce, jest on zobowigzany zrealizowac

wszystkie zamowienia przyjete przed rozwigzaniem Umowy.

§7

1. Z ramienia Zamawiajacego za realizacje Umowy beda odpowiadaly: Piotr Cheda

tel. 22536 70 20, adres e-mail: piotr.cheda@pot.gov.pl, Agata Kalbarczyk tel.

22536 70 01, adres e-mail: agata.kalbarczyk@pot.gov.pl, ktére sg upowazniona

do dokonywania zmian na koncie klienta.
2. 7 ramienia Wykonawcy za realizacje Umowy bedzie odpowiadat/a:

.............................. tel. eereraresrearehrea—eare e a—a—ta—ann adres e-mail:

3. Osoby wskazane w ust. 1 oraz 2 nie s3 upowaznione do sktadania w imieniu
danej strony o$wiadczen woli w zakresie zmiany, rozwigzania lub odstgpienia od

niniejszej Umowy.
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§8

Spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez sad

powszechny wtasciwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§9

Strony maja obowigzek niezwlocznego pisemnego poinformowania o kazdorazowej
zmianie adresu swojej siedziby pod rygorem uznania za dostarczong korespondencje
wystang na ostatni adres.

§10
W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

§11

Umowe spisano w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Lista odbiorcéw prasy w podziale na departamenty POT

Wykonawca Zamawiajacy



